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1 Einleitung

ALPO (Advantage Logistics and Port Organisation) ist Ihre zentrale Plattform zur Abwicklung von
Dienstleistungen rund um den Hafen. Die Anwendung ermdglicht nicht nur die Erfassung von Hafen-
auftragen fiir die Bremischen Hafen, Wilhelmshaven und Hamburg, sondern auch fiir die Westhafen
Antwerpen und Rotterdam. Eine schnelle und sichere Kommunikation mit den Informationssystemen
von nationalen und internationalen Seehafen und die gesamte Abwicklung von Containern und Stiick-
gut (nur an den nationalen Hafensystemen) sind mit ALPO moglich. Zusatzlich versetzt Sie die Anwen-
dung in die Lage, die Abgabe des verbindlichen Brutto-Containergewichtes unter der MaBgabe des
SOLAS-VGM durchzufiihren.

Im Laufe des Jahres 2018 wird ALPO sukzessive von der Version 1.0 auf die Version 4.0 umgestellt, um
die in die Jahre gekommene Technik auf eine moderne Plattform zu migrieren und fit fiir die Zukunft zu
machen.

Aufgrund der noch nicht abgeschlossenen Umstellung gibt es fortwdahrend Anpassungen in ALPO, iiber
die wir Sie mittels einer standig aktuell gehaltenen "ALPO-Dokumentation" informieren.

Zur besseren Ubersichtlichkeit sind die Handbiicher zu ALPO unterteilt in einen allgemeinen Teil, so-
wie in spezifische Teile zu den einzelnen fachlichen Modulen.

Unter einem Modul wird ein fiir Sie freigeschaltetes Hafensystem, in dem Sie Meldungen abgeben
kdnnen, verstanden. Auerdem gibt es die Hafensystemiibergreifenden Module wie SOLAS-VGM oder
EDI-BL. Jedem Benutzer von ALPO muss mindestens ein Modul zugeordnet sein. Die Anzahl der Module
bei verschiedenen Usern kann innerhalb eines Mandanten differieren. Es stehen Ihnen modulunab-
hangig alle Handbiicher im Rahmen der Anwendung zur Verfiigung.

2 Installation

Bei ALPO 4.0 handelt es sich um eine Webanwendung. Eine lokale Installation der Anwendung, wie
bisher, ist somit zukiinftig nicht notwendig. Sie erreichen die Anwendung iiber jeden gdngigen
Webbrowser auf IThrem internetfdhigen Gerat.

Jeder Benutzer muss lediglich einmalig als ALPO 4.0-User registriert werden.

3 Technische Mindestanforderungen

Die Anwendung ist iiber jeden gangigen Webbrowser erreichbar, dabei sind die Mindestanforderungen
folgende:

= Eininternetfahiges Gerat

= Zugang zum Internet
= Benutzer muss als User in ALPO registriert sein

-
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4 Startbildschirm in der Anwendung

WHT™ Stammdaten™ Hilfe™

(3]
y | |Standm aaaaaa v |EgeneAuﬂfageD | [iEermmwrra

Abbildung 1 Starthildschirm ALPO

= (1) Einstieg in die ALPO-Anwendung ist immer der BegriiBungsbildschirm.

= (2) Der Sm@rtFinder dient der schnellen Suche innerhalb der Anwendung. Weitere Informationen
zu seiner Verwendung erhalten Sie unter Punkt Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden wer-
den. "Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.".

= (3) Den aktuell eingestellten Standort sehen Sie in der Standortauswahl (ndheres hierzu in Kapitel
5.3.1 "Standort").

= (4) Die fiir den User freigeschalteten Module (nebst Funktionen) sehen Sie hier.
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5 Bedienung der Anwendung

In diesem Kapitel finden Sie Hinweise zur generellen Handhabung der ALPO-Anwendung. Nadhere In-
formationen zu fachlichen Themen werden in den Modulspezifischen Handbiichern beschrieben.

5.1 Benutzer anmelden (Login)

Besuchen Sie mit einem Internet-Browser die Seite https://webapps.dbh.de/alpo/index.html
Dort melden Sie sich mit den Zugangsdaten an, die Ihnen von dbh Logistics IT AG zur Verfiigung ge-
stellt wurden. Im Rahmen Ihrer ersten Anmeldung, werden Sie aufgefordert Lhr Passwort zu dndern.

Hinweis: Achten Sie aus Sicherheitsgriinden darauf, dass Sie ggf. stets die aktuellste Version Ihres

Internet-Browsers verwenden.

ALPO (Advantage Logistics and Port Organisation)
A

Mandant
Benutzer

Passwort

k]

Abbildung 2 Anmeldemaske

Bitte bedenken Sie, dass Sie in einer Internet-Anwendung arbeiten, die weltweiten Zugriff ermoglicht.
Wir empfehlen daher dringend, dass Sie ein sicheres Passwort verwenden. Ihr neues Passwort sollte
folgenden Vorgaben entsprechen:

Mindestens 8 Zeichen, davon:

= Mindestens ein Kleinbuchstabe (a-z)

= Mindestens ein GroBbuchstabe (A-Z)

= Mindestens eine Ziffer (0-9)

= Mindestens ein Sonderzeichen @ () [1{}?!$% & /=*+~,.;:<>-
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Die Anderung des Kennwortes kann in gewissen Abstinden aus Sicherheitsgriinden vom System ange-
fordert werden. Damit niemand Ihr Passwort durch gezieltes Ausprobieren herausfinden kann, ist die
Anwendung mit einer Sicherheitsfunktion ausgeriistet. Diese verhindert nach mehreren erfolglosen
Anmeldeversuchen mit einem falschen Kennwort das Anmelden (Einloggen) fiir eine definierte Zeit-
spanne. Zusatzlich werden die Login-Versuche protokolliert.

Hinweis: Was passiert, wenn ich mein Passwort vergessen habe?

In diesem Fall wenden Sie sich bitte an den Support der dbh Logistics IT AG.

E-Mail: support@dbh.de

Fon: 0421-30902-33

Hier bekommen Sie ein neues, tempordres Passwort. Beim ndchsten Login werden Sie erneut aufge-

fordert dieses tempordre Passwort zu andern.

5.1.1 Mandant

Da ALPO mandantenfdhig ist, wird jeder Organisation (d.h. Firma oder Institution) genau ein individu-
eller Mandant in ALPO zugeordnet. Jeder Benutzer dieser Organisation wird hierbei demselben Man-
danten zugeordnet. Wenn eine Organisation iiber mehrere Standorte verfiigt, werden diese unter ei-
nem Mandaten zusammengefasst.

Im Zuge des Loginvorgangs werden fiir die Anmeldung folgende Informationen benbtigt:

= Mandant (Organisationsspezifisch)
= Benutzer (Benutzerspezifisch)
= Passwort (Benutzerspezifisch)

Der Mandant wird Ihnen ebenfalls zusammen mit den anderen Anmeldeinformationen im Rahmen der
Registrierung von dbh mitgeteilt und ist unverdanderlich.

5.2 Benutzer abmelden (Logout)

Um sich vom System abzumelden, klicken Sie auf ,System" und dort auf ,,Abmelden (User)“. Dieses
Vorgehen ist auch notwendig, wenn Sie sich mit anderen Benutzerdaten anmelden méchten.

dbh
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5.3 Grundsétzliches

Die Meniileiste enthalt die Navigationselemente zur grundlegenden Bedienung der Anwendung. Sie ist
immer vorhanden und nutzbar, egal in welchem Bereich der Anwendung Sie sich gerade befinden.

ALPO (Advantage Logistics and Port Organisation)

System™ BHTMWHT™ Stammdaten™ Hilfe™

Abbildung 3 Meniileiste

Folgende Punkte befinden sich im Menii und dessen Untermeniis:

= System
= Passwort dndern
= Sprache d@ndern
= Abmelden (Benutzername)

= BHT/WHT
= BHT/WHT-Auftrage
= BHT/WHT-Vorlagen
= Neu (Container)
= Neu (Konventionell)

= Stammdaten
= Allgemein
= BHT

= Hilfe
= Produkt-Info
= ALPO Handbuch
= Zur dbh

Sie erhalten Zugriff auf die einzelnen Funktionen (eines Moduls) iiber die Schnellzugriffsleiste

permiTAufizes B 08 oder die Auswahl des Punktes im Menii bzw. dazugehorigem Untermenii.

Jede Auswahl des Benutzers offnet stets auf der linken oberen Seite einen neuen Reiter.

{=| BHT/WHT-Auftrage [44] {=| BHT/WHT-Auftrag <67 f 1 / Bremen> {=| BHT/WHT-AUftrag <8924810 [ 1/ Bremen:> BHT /WHT-Auftrag <0 [ 1 / Bremen> *
Falls bereits ein oder mehrere Reiter gedffnet sind, reiht sich der neue Reiter rechts an die bereits
geodffneten Reiter an. Die Gesamtzahl der Reiter ist auf sieben parallel gedffnete Reiter beschrankt.
Wenn Sie versuchen iiber diese Anzahl hinaus Reiter zu 6ffnen, bekommen Sie einen entsprechenden
Hinweis.

Jeder Reiter kann per Klick auf das x-Symbol geschlossen werden.

B
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5.3.1 Standort

Verfiigt eine Organisation iiber mehrere Standorte, so werden diese alle unter einem Mandanten zu-
sammengefasst. Mindestens einer der Standorte muss einem Benutzer zugeordnet werden. Die Zuord-
nung weiterer Standorte zu einem Benutzer ist jederzeit méglich. Dem Benutzer kénnen jedoch nur
Standorte seines eigenen Mandanten zugeordnet werden. Die Schnittmengen der Standorte bei unter-
schiedlichen Benutzern innerhalb eines Mandanten kénnen auch variieren.

Im Rahmen der Bedienung der Anwendung erfolgt die Auswahl des Standortes, fiir den angemeldeten
Benutzer, iiber die Meniileiste mittels einer Auswahl aus einem Auflistungsfeld.

ALPO (Advantage Logistics and Port Organisation)

System™ BHT/MHT™ Stammdaten™ Hilfe ™

Sm@rtFinder # || standort | Alle Standorte | [Eigene Auftrage [ I=[BHT/WHT-Auftrége (B (g

Abbildung 4 Erweiterte Abbildung der Meniileiste

Vorausgewdhlt ist die Option "Alle Standorte". Mittels der Auswahl eines anderen Standortes (iiber
das Dropdown-Menii) wird die Ansicht auf die vorhandenen Daten entsprechend dem gewdhlten
Standort eingeschrankt. Generell werden dem Benutzer in der Auswabhlliste alle ihm zugeordneten
Standorte angezeigt und zur Auswahl angeboten.

sardrt [Bremn T

Alle Standorte

-~ Bremerhawen
- - Wilhelmshaven

Abbildung 5 Standortauswahl

5.3.2 Tab-Leiste

Tabs (oder Reiter) sind ein unverzichtbares Hilfsmittel bei der Navigation zwischen mehreren Datens-
atzen. Mit Hilfe von Tabs lassen sich mehrere Inhaltsseiten in einem Fenster nebeneinander gruppie-
ren, wobei nur der jeweils ausgewdhlte sichtbar und aktiv ist. Dies unterstiitzt Sie insbesondre bei der
parallelen Bearbeitung und Betrachtung mehrerer Datensatze.

In ALPO wird jeder ausgewdhlte Inhalt in einem neuen Tab getffnet. Daraus ergeben sich folgende
Vorteile:

= Sie kdnnen jederzeit zum Ursprung Ihrer Suche oder Eingabe zuriickkehren

= Eine Einschrdnkung von Suchkriterien wird nicht verworfen, sondern bleibt bestehen und
jederzeit einsehbar

= Sie konnen auf kiirzestem Weg zwischen verschiedenen Funktionen wie z.B. Auftrags-
tibersicht und einem Auftrag innerhalb von ALPO hin und her wechseln, ohne zwischen-

dbh
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Tabs sind mit dem Namen des aktuellen Inhalts und einer Info in Klammern bezeichnet:

= Die Anzahl von Datensdtzen in Listen wird in eckigen Klammern [44] dargestellt
= Der Hauptbegriff eines gedffneten Datensatzes steht in spitzen Klammern
<8924806/1/Bremen>

{=| BHT/WHT-Auftrage [44] J =| BHT{WHT-Auftrag <8924806 / 1 { Bremen> *
Abbildung 6 Tab-Leiste

5.3.3 Funktionsleiste

Wie bereits unter Punkt 5.3 "Grundsatzliches" beschrieben steht Ihnen die Funktionsleiste immer zur
Verfiigung. Es werden Ihnen immer nur die Funktionen zur Benutzung angezeigt, die nach fachlicher
Logik und Benutzerberechtigung im aktuellen Kontext méglich und sinnvoll sind.

@:em' BHT/WHT™  Stammdaten™ Hife™

n@rFi 1= BHTMWHT-Auftrage  Standort [Bremen |

=/ BHTMWHT-Vorlagen

I=| BH1
@ Meu (Container)

-

~ i=2
= 7 14 Meu (Konventionell) e ®

Abbildung 7 Funktionsleiste mit ge6ffnetem BHT/WHT-Menii

5.3.3.1 Aktualisieren

Der "Aktualisieren"-Button % dient dazu, den Inhalt einer Listenansicht auf Basis der eingegebenen
Suchkriterien anzuzeigen. Ist keine Suche definiert, werden alle verfiigbaren Datensdtze angezeigt.
Wenn mehr als 100 Datensatze fiir die aktuelle Suche gefunden werden, bekommt der Benutzer die
ersten 100 Treffer und eine Meldung angezeigt, die Ihn darauf hinweist, seine Suchkriterien zu verdn-
dern.

5.3.3.2 Kontextmenii

Ein Rechtsklick auf einen Datensatz zeigt ein Kontextmenii an, das entsprechend fachlicher Logik und
Benutzerberechtigung die Funktionen angezeigt, deren Benutzung im aktuellen Kontext moglich und
sinnvoll ist.

dbh
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Abbildung 8 Kontextmenii beim Rechtsklick auf einen Spaltenkopf

5.3.4 Hauptfenster

diese durch den Benutzer aufgerufen wurden.

Tabelle aufgerufen wird.

belle stammen, 6ffnen sich grundsatzlich in einem neuen Reiter.

{=| BHT /WHT-Auftrige [44] *

4 4 BHE- = £ | B @ Aktionen™
Ref. Kopfar. Auftragsart Anzahl Statuswerte Auftraggeber St BHT St Umschlag St.
8524804 1 125 FRZ (0) | ZAZ (D) GEA AUB cu
8524805 1 125 FRZ (0} [ ZAZ (0} AlA STB
8524806 1 125 FRZ (1) [ ZAZ (0} AlA AUB
8524310 1 125 FRZ (1) [ ZAZ (0} GEA AUB

1 125 FRZ (1) [ ZAZ (0} AlA STB Icu

Abbildung 9 Hauptfenster der ALPO-Anwendung mit tabellarischer Ansicht

SOFTWARE. BERATUNG. LOSUNGEN.

2 4 | BHEx = = F 1 B @ Aktionen™
Ref. Kopfnr. Aufiragsart Anzahl Statuswerte, s B kan Gt BHT St Umschlag St.
8924304 1 125 FRZ(0)/ZAZ(0) @ Suchen | AUB  IcU
8924805 1 125 FRZ (0)/ ZAZ (0 ST
® © ‘E$ Sortieren (aufsteigend)

8924806 1 125 FRZ(1)/ZAZ(0) AUB
8924810 1 125 FRZ (1}/ ZAZ (0) %} sortieren (absteigend) AUB

1 125 FRZ (1){ ZAZ (0) Spalte ausblenden STB Icu

1 125 FRZ (0)/ ZAZ (0) Spalte einblenden

1 125 FRZ (0}/ ZAZ (1) AU

Das Hauptfenster befindet sich unterhalb der Meniileiste. Am Anfang ist immer eine leere Ansicht ent-
halten. Je nach Modul bzw. Funktion werden an dieser Stelle dann die Reiter, etc. dargestellt, nachdem

Nachdem die Auftragsiibersicht aufgerufen wurde, erméglicht ALPO dem Benutzer die Ansicht oder
Bearbeitung von Datensdtzen in einer Detailansicht, die per Doppelklick auf einen Datensatz in der

Aufgerufene Datensdtze, unabhédngig, ob diese per Sm@rtFinder gefunden wurden oder aus einer Ta-
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Reeder dbh-Code
Schuppencode
Ladehafen

ETA

ETS
Bestimmungshafen

Endbestimmungsort

Statusinformationen

ANLIEFERN ENTLADEN (CONTAINER)

KRE4041

BHT 518

MAERSK WISCONSIN

Cl

DEBHV

USORF

CONT-TERMINAL 1, BR

Vorlauf / Hachlauf
Transportart
Waggonnr.
Binnenschiffname
Trucker | Spedition
Trucker Code
Kennzeichen / Chassisnr.
Anhanger Kennz.

BL-Hr.

Kennwort Abholer

Abbildung 10 Hauptfenster der Anwendung in Ausschnitt aus der Detailansicht eines BHT-Auftrages

5.3.5 Feldtypen

Nachfolgend sind die unterschiedlichen Feldtypen, die innerhalb von ALPO in z. B. Such- oder Erfas-

sungsdialogen vorkommen kénnen, beschrieben.

5.3.5.1 Texteingabefeld

In einem Texteingabefeld konnen alphanumerische Eingaben getdtigt und gespeichert werden.

Kennzeichen [ Chassisnr. Hg-TE 1111

Abbildung 11 Beispiel eines Texteingabefelder

5.3.5.2 Numerisches Eingabefeld

Numerische Eingabefelder lassen nur die Eingabe und das Abspeichern von Zahlen zu.

Waggonnr. 1234567890101

Abbildung 12 Beispiel eines nummerischen Eingabefeldes

SOFTWARE. BERATUNG. LOSUNGEN.

Seite 11 von 33

Umschlag 1oy

dbh




Seite 12 von 33

5.3.5.3 Steuerelement

Felder mit einem Steuerelement kdnnen wie Texteingabefelder mit der Tastatur
gefiillt werden. Alternativ ist die Auswahl auch per Mausbedienung moglich - —
(z.B. die Auswahl eines Datums im Datum-Steuerelement). e :l ; 3 ;
In Steuerelementen kann eine Schnellauswahl des aktuellen Wertes per Enter & 7 8 9 10 M 12
oder Leertaste erfolgen. 13 14 15 16 17 18 19

20 M 2 2 M BB
Beim Datum-Steuerelement fiihrt ein Klick auf den "Heute"-Button da- 27 P

zu, dass das Tagesaktuelle Datum automatisch in das Eingabefeld {ibernommen
wird. Weiterhin ist das Blattern durch die Kalenderseiten mittels der entspre-

i

MNovember 2017

en M0

chenden Pfeiltasten
moglich.

im Kopf des Steuerelements

Abbildung 13 Datum-
Steuerelement in dem Feld ETA

5.3.5.4 Dropdownfeld

Felder mit Dropdownfunktion kdnnen wie Texteingabefelder mit der Tastatur gefiillt werden.
Alternativ ist die Auswahl von Werten aus einer vordefinierten Liste per Maus moglich, indem das
Dropdownsymbol angeklickt wird. In einem Dropdownfeld kdnnen keine neuen Werte gespeichert
werden. Mit der Eingabe des Textes in das Dropdownfeld wird die Auswahl entsprechend Ihrer Einga-
be eingeschrankt bzw. vorausgewahlt.

|
Bahn @

LKW

Binnenschiff B w

Chassis Bahn

Seeschiff Binnenschiff

Abbildung 14 Dropdownfeld "Transportart" Abbildung 15 "Transportart"-Feld mit
Vorauswahl

5.3.5.5 Checkboxfeld

Felder mit Checkboxfunktion kdnnen entweder mit der Tabulatortaste oder der Maus angesteuert wer-
den. Das Aktivieren bzw. Deaktivieren der Checkboxfelder ist entweder iiber die Entertaste der Tasta-
tur oder einem Mausklick méglich. In ein Checkboxfeld kdnnen keine Werte eingetragen werden.
Checkboxfelder konnen entweder im Zustand "Aktiviert" oder im Zustand "Deaktiviert" sein.

MRMN-Komplett v

Varenposition kornplett

Abbildung 16 Ausschnitt aus den Checkboxfeldern zur Erfassung der AES-Position
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5.3.5.6 Auswahlfeld

Ist ein Wert aus einer groBeren Wertemenge auswahlbar, so wird das betreffende Eingabefeld mit
einer Lupe als Auswahlfeld gekennzeichnet. Durch Driicken des Lupe-Button wird ein separates Aus-
wahlfenster gedffnet.

Schuppencode

Abbildung 17 Auswahlfeld "Schuppencode”

5.3.5.6.1 Auswahlfenster

Innerhalb eines Auswahlfensters ist die Suche nach Werten oder Teilstrings mit dem Platzhalter "*"
moglich. Dies ermdglicht es Ihnen die Anzahl der angezeigten Datensdtze zu reduzieren. Geben Sie
hierzu den gewiinschten Begriff in das Feld "Suche" ein und klicken Sie auf "Aktualisieren”. Ein Daten-
satz kann nun durch Doppelklick oder Auswahl und Klick von "OK" zuriick in die Ursprungsmaske
libernommen werden. Das Fenster schliet sich hiernach automatisch.

Die Spalten des Auswahlfensters sind alphanumerisch sortierbar. Klicken Sie hierzu auf die Spalten-
iberschrift. Die gewdhlte Spalte wird nun grau hinterlegt dargestellt und aufsteigend sortiert. Bei
erneutem Klicken @ndert sich die Sortierrichtung in absteigende Reihenfolge. Ein kleines rotes Dreieck
neben der Bezeichnung im Spaltenkopf gibt Auskunft liber die Sortierrichtung.

suche nach "Schuppen (SCHP)... [163] ®

Suche
Code Bezeichnung Typ Umschlagsbetrieb | dbh-Code Umschlag
c1 CONT-TERMINA... C 00005200 A
cz CONT-TERMINA... C 00005200
Cz0 BLG-SCHUPPEN... C 00005240
c21 BLG-SCHUPPEN... C 00005240
c2z BLG-SCHUPPEN... C 00005240
c23 BLG-SCHUPPEN... C 00005240
cz24 BLG-SCHUPPEN... C 00005240
C31 BLG-SCHUPPEN... C 00005240 W
< >

OK [ Abbrechen l [ Aktualisieren l [ Léschen ]

Abbildung 18 Auswahlfenster zum "Schuppencode"

5.3.5.7 Pflichtfeld

Ist die Eingabe von Werten in ein Feld fiir das Senden des Datensatzes zwingend erforderlich, so wird
das Feld mit einem roten Rand gekennzeichnet. Jeder der oben beschriebenen Feldtypen kann ein

Pflichtfeld sein.
|
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Warencode s

Mettogewicht kg

Abbildung 19 Markierte Pflichtfelder

Wenn in ein Pflichtfeld keine oder fehlerhafte Eingaben gemacht werden, ldsst sich der betreffende
Datensatz trotzdem speichern (siehe auch Punkt 5.3.6 "Validierung von Feldeingaben"). Beim Verlet-
zen der Pflichtfeldpriifung ist ein Senden des Auftrages an das entsprechende Hafensystem jedoch
nicht moglich.

5.3.6 Validierung von Feldeingaben

Die Priifung der eingegebenen Daten erfolgt nach dem Verlassen des dazugehdrigen Feldes sowie
beim Speichern des Auftrages. Sie haben verschiedene Mdéglichkeiten einen Auftrag zu speichern. Je
nach Funktion sind dies die Button "Speichern, "Speichern und Senden" bzw. "Speichern und Schlie-
Ben".

Wird ein Feld mit fehlerhaften Werten befiillt, so wird nach dem Speichern des Auftrages eine Fehler-
leiste generiert und ausgeklappt. Mehr zu diesem Thema erfahren Sie unter Punkt 5.3.6.1
"Fehlerleiste". Zusdtzlich werden die fehlerhaften Felder, um diese zusatzlich hervorzuheben, rot um-
randet. Nach der Korrektur des fehlerhaften Inhalts verschwindet die rote Markierung und das Feld

wird leicht ausgegriint, sowie mit einem Dreieck in der Ecke markiert, um die Anderung hervorzuhe-

ben.
MRN-Komplett MRN-Komplett a
Varenposition komplett varenposition komplett
Packstiicke komplett Packstiicke komplett
Mindermenge Mindermenge
Abbildung 20 Checkbox mit Validierungsfehler Abbildung 21 Checkbox nach Korrek-
tur

Sind alle Eingaben in einem Auftrag korrekt, wird kein Hinweis beim Speichern angezeigt. Ab diesem
Zeitpunkt ist auch die Ubermittlung des Auftrages an das entsprechende Hafensystem moglich.

-
h
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5.3.6.1 Fehlerleiste

Die Fehlerleiste dient Ihnen als zusatzliches Hilfsmittel innerhalb der Anwendung. Wenn Sie einen
Auftrag mit fehlerhaften Feldeingaben speichern, wird die Fehlerleiste automatisch von ALPO gene-
riert und ausgeklappt. Im Kopf der Fehlerleiste wird Ihnen die Gesamtanzahl der Fehler fiir den kom-
pletten Auftrag angezeigt. Per Linksklick auf den entsprechenden Punkt in der Fehlerleiste werden
Sie automatisch in das dazugehorige Feld geleitet und kdnnen dort die fehlerhafte Eingabe korrigie-
ren. Nach der Korrektur und einem erneuten Abspeichern des Auftrages wird die Fehlerleiste neu gela-
den, insofern noch fehlerhafte Eingaben festgestellt werden. Nach dem korrekten Befiillen und dem
erneuten Speichern verschwindet der dazugehdrige Eintrag aus der Fehlerleiste und die Gesamtanzahl
der Priiffehler wird entsprechend angepasst. Die Reihenfolge der Priiffehler in der Fehlerleiste ent-
spricht der Reihenfolge der Felder in der Anwendung.

Zusétzlich haben Sie jederzeit die Moglichkeit die Fehlerleiste per Klick auf die Pfeiltasten am oberen
rechten Rand einzuklappen. Eine eingeklappte Fehlerleiste kénnen Sie per Klick auf den entsprechen-

den Pfeilbutton # jederzeit wieder ausklappen.

Priifergebnis
E= liegen nochff15 Priffehler pror.

Makler ~
Der Wert [00003258] in Feld "Makler” ist
kein glltiger DbhCode.

Auftraggeber/dbh-Code
Bitte geben Sie einen Wert fiir das Feld
“Auftraggeber/doh-Code”™ an.

Auftraggeber/Kundennr. Umschlag
Bitte geben Sie einen Wer fir das Feld

Abbildung 22 Ausschnitt aus der Fehlerleiste mit Priiffehlern

Wenn keine Priiffehler (mehr) vorliegen, ist die Fehlerleiste automatisch eingeklappt. Wenn Sie in
diesem Fall die Fehlerleiste ausklappen, erhalten Sie einen Hinweis, dass zurzeit keine Priiffehler vor-
liegen.

Priifergebnis

Die letzte Prifung war erfolgreich.

Abbildung 23 Ausschnitt aus der Fehlerleiste ohne Priiffehler

dbh
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5.3.7 Schaltflachenleiste

Die Schaltflachenleiste ist immer nur in der Detailansicht am unteren Fensterrand sichtbar. Die Stan-
dard-Schaltflachen des Auftrages zeigt "Auftrag stornieren”, "Speichern", "Speichern und Senden",
"Speichern und SchlieBen", "Aktualisieren" und "Abbrechen" mit denen die Bearbeitung eines Auf-
trags abgeschlossen werden kann.

o | [ spocber nd senen | | spohemundsciten | | S mtseren | | strere

Abbildung 24 Schaltflachenleiste mit Standard-Schaltflachen des Auftrages

Zusatzlich sind in einzelnen Funktionalitdten des Auftrages, wie beispielsweise Suchen, weitere Funk-
tionen in der Statusleiste auswahlbar; so etwa die Buttons "OK", "Abbrechen", "Aktualisieren" und

"(Ibernehmen" oder auch der "Suchen"-Button 5=

Eafrry fyrweesy yrewy

Abbildung 25 Schaltflachenleiste mit Standardfunktionen

0K Speichert die eingegebenen Daten
und schlieBt die aktuelle Bild-
schirmmaske

Abbrechen Verwirft (nach Riickfrage) die seit

dem letzten Speichern eingegebe-
nen oder verdnderten Daten und
schlieBt die aktuelle Bildschirm-

maske

Ubernehmen Speichert die eingegebenen Daten,
die aktuelle Bildschirmmaske bleibt
gedffnet.

Auftrag stornieren Ist nur aktiviert, wenn der aktuelle

Status des Auftrages ein Stornieren
ermoglicht und fiihrt die Stornie-

rung aus.

Speichern Speichert die eingegebenen Daten,
die aktuelle Bildschirmmaske bleibt
geodffnet.

Speichern und Senden Speichert die eingegebenen Daten

und sendet den Auftrag, wenn keine
Priiffehler vorliegen, an das ent-
sprechende Hafensystem.

==
dbh
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Speichern und SchlieBen Speichert die eingegebenen Daten,
die aktuelle Bildschirmmaske wird
geschlossen

Aktualisieren Aktualisiert den Inhalt eines Such-
oder Auswahlfensters unter Beriick-
sichtigung der ggf. eingegebenen
Suchparameter

Loschen Loscht die eingegebenen Daten
bspw. in einer Suchmaske.

Suchen Startet die Suche gemdR den einge-
gebenen Suchparametern.

5.3.8 Tastatur- und Mausbedienung

Die Bedienung von ALPO entspricht der typischen Bedienlogik einer Internetanwendung und orientiert
sich - soweit technisch realisierbar - an der bisher im Gebrauch befindlichen Desktop-Anwendung.
Dies bedeutet zum einen eine schnelle Eingewdhnungszeit fiir neue Anwender, zum anderen aber auch
den teilweisen Verzicht auf Spezialfunktionen, wie etwa Tastatur-Shortcuts, die in einer lokal instal-
lierten Desktop-Anwendung moglich waren. Die Tabreihenfolge orientiert sich weiterhin an der bisher
bekannten Tabreihenfolge wie Sie diese aus dem Altsystem kennen. Notwendige und sinnvolle Anpas-
sungen haben wir allerdings vorgenommen.

Grundsdtzlich ist die Auswahl von Feldinhalten jederzeit und gleichwertig liber Tastatur oder Maus
moglich. Sie werden im Zuge dieses Dokumentes darauf hingewiesen, wenn es Besonderheiten zu be-
achten gilt.

I
dbh
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5.4 Bedienelemente

In diesem Kapitel werden die in ALPO zur Verfiigung stehenden Bedienelemente aufgelistet und kurz
beschrieben. Sie sind immer durch ein Symbol gekennzeichnet und kommen in vielen Bereichen der
Anwendung vor (z. B. Funktionsleiste, Erfassungsdialogen, etc.). Bedienelemente zeigen sich in Form
von bspw. Buttons, Meniieintrdge, etc. Sie sind jeweils mit einer entsprechenden Funktion belegt, die
z. B. einen Suchdialog 6ffnet oder startet eine Suche.

e Startet die Suche mit dem Sm@rtFinder. Mehr dazu unter Punkt Fehler! Ver-
weisquelle konnte nicht gefunden werden. "Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.".

o, Aktualisiert die Daten des aktuellen Reiters.

g), Offnet die Suchmaske. Mehr dazu unter Punkt Fehler! Verweisquelle konnte
icht gefunden werden. "Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.".

2 Offnet das Druckmenii. Mehr dazu unter Punkt Fehler! Verweisquelle konnte

icht gefunden werden. "Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.".

=~ Offnet ein Kontextmenii zu den unterschiedlichen Exportméglichkeiten. Mehr
dazu unter Punkt Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.".

Markiert alle angezeigten Datensdtze bzw. hebt eine bestehende Markierung
aller Datensdtze auf.

Passt die Spaltenbreite automatisch am Inhalt an.

Offnet das Kontextmenii zu den Tabelleneinstellungen.

Offnet einen Dialog zur Erstellung eines neuen BHT-/WHT-Container-Auftrags.

& M ‘}: s

Offnet einen Dialog zur Erstellung eines neuen BHT-/WHT-Konventionell-
Auftrags.

Kopiert einen Erstauftrag, wenn ein Datensatz ausgewdhlt wurde. (Zum Erst-
auftrag finden Sie ndhere Informationen im entsprechenden BHT-/WHT-Modul-

=

Handbuch.)

05 Erstellt eine Vorlage, wenn ein Datensatz ausgewahlt wurde.

& Offnet bei einem ausgewihlten Datensatz einen Dialog zur Anzeige bzw. Bear-
beitung eines bestehenden BHT-/WHT-Auftrags oder einer bestehenden Vorla-
ge.

4 Loscht bei einem ausgewdhlten Datensatz einen bestehenden BHT-/WHT-

Auftrag, falls dessen Vorgangsstatus dieses Vorgehen erlaubt.

T Offnet einen Dialog zur Anzeige der bestehenden BHT-/WHT-Auftrige.

L Offnet einen Dialog zur Anzeige der bestehenden BHT-/WHT-Vorlagen.

Offnet bei einem gedffneten BHT-/WHT-Auftrag die Suche im Tree.

B
dbh
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Offnet bei einem gedffneten BHT-/WHT-Auftrag die Auftragspositionen im Tree.

SchlieBt bei einem gedffneten BHT-/WHT-Auftrag die gedffneten Auftragsposi-
tionen im Tree.

Andert im Tree die Reihenfolge der Positionen entsprechend dem Alphabet.

Andert im Tree die Reihenfolge der Positionen entgegen dem Alphabet.

Offnet bei einem gedffneten BHT-/WHT-Auftrag einen Auswahldialog zur Suche
fiir bspw. Auftragsart, Schuppencode, ISO-Code usw.
Offnet bei einem gedffneten BHT-/WHT-Auftrag die SIS-Schiffssuche.

e BEE LUE

[ Datumsfeld innerhalb der Suchmaske. Ein Klick auf das Datumssymbol am
rechten Feldrand 6ffnet einen Kalender zur Datumsauswahl.
5 Leert das davorstehende Feld.

I
dbh
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5.5 Tabellen und Listen

In einer Tabelle (auch Auflister genannt) kdnnen, je nach Kontext oder Suchbedingung, einer oder
mehrere Datensdtze bzw. Eintrage angezeigt werden.

Tabellen werden leer, d.h. ohne Anzeigen von Datensdtzen gedffnet. Dies liegt daran, dass die Anzahl
der dargestellten Datensadtze aus Performancegriinden max. 100 betrdgt.

Dain allen Tabellen deutlich mehr Datensédtze vorhanden sind, erwartet das System bei neu gedffneten
Tabellen die Eingabe eines Suchfilters und einen Klick auf den Button "Aktualisieren". Mehr dazu er-
fahren Sie auch unter Punkt 5.7 ,,Suchen®.

Jede Tabelle innerhalb eines Reiters hat ihrem Kontext folgend unterschiedlich viele Spalten. Diese
kdnnen in ihrer Breite individuell angepasst werden. Hierzu kdnnen Sie mittels gedriickter linker
Maustaste am rechten Rand des Spaltenkopfes die Breite der Spalte anpassen. Dieses Vorgehen ist
besonders hilfreich, wenn einzelne Listeneintrdge oder die Bezeichnung der Spalte selbst aufgrund
ihrer Lange von der rechts daneben befindlichen Spalte verdeckt ist.

Ref Auftra.. | Anzahl Statuswerte Aufiraggeb... BH.. Umschl. Zol. Gef. ASumA Vorgangst.. Schiffsname  ETS Warenrich_.. Aufira... SIS-Nr Bestimmungs... AnzPosii.. 1.Contain.. Geander.. Schuppen.. Sachbearbe... Abielung Sped.Pos-Nr Standort
125 FRZ (0) / ZAZ (0) GEA AUB  IcU cpz . Gesen.. E.RINDIA EXPORT 33 KT43.. USNYC KKFU7B15... c2 C.Renken  VAGA
125 FRZ (0)/ ZAZ (0) AUA STB © Abges... NYKMETEOR EXPORT 34 KPQ2... USORF TCLU423T... c2 C. Renken VAGA

A

1

8924805 1
125 FRZ (1) / ZAZ (0) AUA AuB FRZ . Ediierbar MARSTALM... EXPORT 35 KRES... NOOSL 1 ECMUTIHL.. 28082017 €1 CReken  VAGA 1843790

1

1

1

1

8924806
8924810 125 FRZ 1}/ ZAZ (0) GEA AUB FRZ . Editierbar  CA CGH C.. EXPORT 60 KHR..  USNYC ECMU4B1... 15082017 C2 Annabelle V... EXPOR P
125 FRZ (1) /ZAZ (0) AUA S8 Icu FRZ O Abges.. MAERSKWL. EXPORT &7 KRE4... USORF MRKUO74. ol Annabelle V... EXPOR
125 FRZ (0} ZAZ (0) AUA 5 Gesen._. MAERSK WL EXPORT 68 KRE4_. USORF MRKUO74. Annabelle V... EXPOR
125 FRZ (0}/ ZAZ (0) AUA » Gesen.. OTTAWAE EXPORT 69 KPQ3.. CAMTR CAIL0IT440 Annabelle V... EXPOR

N

Abbildung 26 Ubersicht iiber den Auflister

Listeneintrage der Tabelle sind per Linksklick auf die Spaltenbezeichnung auf- bzw. absteigend sor-

, Suchen tierbar. Hierbei wird beim ersten Linksklick auf eine Spalte eine absteigende
4| sortieren (aufsteigend) Sortierung aktiviert und bei einem zweiten Linksklick auf die die sortiere Spalte
&l sortieren (absteigend) erfolgt eine aufsteigende Sortierung. Alternativ konnen Sie per Rechtsklick auf

spalteaustlenden den Spaltenkopf ein Kontextmenii 6ffnen und iiber dieses die Auswahl der Sor-

tierrichtung vornehmen.

Spalte einblenden

Abbildung 27 Kon-
textmenii Spaltenkopf

Bei einer sortierten Spalte wird der Spaltenkopf aktiviert und es Schiffsname ~
. . . . AURORA
erscheint ein rotes Dreieck rechts neben der Spaltenbezeichnung, S ARMBEK
das die Sortierrichtung anzeigt. CMA CGM CORAL
E. R. INDiL&,

Abbildung 28 Sortier-
richtung

Es kann auch eine zweite, die so genannte sekundare Sortierspalte definiert werden. Somit ist es mog-
lich, dass z.B. nach der ersten Spalte ,,Schiffsname® und der zweiten Spalte ,,Bestimmungshafen® sor-
tiert werden kann. Die Auswahl der sekunddren Sortierspalte erfolgt per Linksklick, wobei gleichzeitig
die Shift-Taste gedriickt gehalten werden muss. Ist eine sekunddre Sortierspalte aktiv, so wird diese

Bestimmungshafen

durch ein blasses rotes Dreieck gekennzeichnet. Es kann ebenfalls aufstei-

gend und absteigend sortiert werden.

SOFTWARE. BERATUNG. LOSUNGEN.
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Die Sortierrichtungen von primarer und sekundarer Sortierspalte sind unabhdngig voneinander und
kdnnen deshalb auch differieren.

Weiterhin kdnnen Sie durch einen Rechtsklick auf die Kopfzeile einer Spalte ein Kontextmenii 6ffnen.
Dieses bietet Thnen neben verschiedenen Sortiermdglichkeiten die Moglichkeit, Spalten auszublenden
bzw. zuvor ausgeblendete Spalten wieder einzublenden.

Falls tiber die Suche in diesem Kontextmenii ein Suchwort eingetragen wird, erscheint dieses im Kopf
der entsprechenden Spalte. Um dieses wieder zu entfernen muss das Suchwort in derselben Weise
zuriickgesetzt werden. In dem Moment, wo Sie hier ein Suchwort eintragen und die Enter-Taste drii-
cken, wird eine Suche gemdB der Feldeingabe gestartet und die Anzeige des Auflisters wird entspre-
chend eingeschrankt.

5.6 Datensatze

Jede Zeile innerhalb einer Tabelle reprdsentiert einen Datensatz, also beispielsweise Daten zu einem
BHT-Auftrag oder Daten zu einem ZAPP-Auftrag. Die Tabelle im Ganzen reprdsentiert eine Liste der
Auftrdge mit ausgewdhlten Daten; ggf. werden diese Daten auch kumuliert dargestellt wie bspw. die
Anzahl der Statuswerte. Die Datensdtze kdnnen einzeln oder in dem von Ihnen gewiinschten Umfang
exportiert oder gedruckt werden. Weitere Informationen zu diesen Themen erhalten Sie in dem Punkt
5.8 ,,Druck® und dem Punkt 5.9 ,,Datenexport®.

Ref. Kopfnr. Auftragsart  Anzahl Statuswerte Auftraggeber St BHT St Umschlag St ZollSt.  HatDG  Hat ASA  Vorgangstatus ~ Schiffsname
8924804 1 125 FRZ (0) / ZAZ (0) GEA AUB Icu CPZ . Gesendet  E R.INDIA
8924805 1 125 FRZ (0) / ZAZ (0) AlA S5TB =) Abgeschlo... NYK METEOR
8924806 1 125 FRZ (1)1 ZAZ (0) AlA AUB FRZ .. Edttierbar MARSTAL MAE...

Abbildung 30 Ausschnitt aus der Ubersicht der BHT-Auftrége

B3 neu (Container)

Ein Rechtsklick auf einen Datensatz im Auflister zeigt ein Kontextmenii an,
das entsprechend der Benutzerberechtigung und fachlicher Logik

die Funktionen anzeigt, deren Benutzung im aktuellen Kontext moglich A
und sinnvoll sind. © Aufropstomieren
Neben den bereits oben erwdhnten Funktionen gibt es zusétzlich die Maglichkeit = =
mittels ,,Zeile als Text anzeigen“ einen kompletten Datensatz im kopierfreundli- %Z;::::m
chen Format darstellen zu lassen, zu drucken oder als Textdatei herunterzuladen -
(Download). Shooemmy

Falls eine Funktion zwar im aktuellen Kontext, aber nicht fiir den ausgewdhlten | reensmisingen
Datensatz, mdglich ist, ist diese ausgegraut und nicht ausfiihrbar. =

Alles markieren/alle Markierungen aufheben

Abbildung 29 Kontextme-

nii Auflister
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Tipp: Per Doppelklick mit der linken Maustaste auf eine Tabellenzeile ldsst sich eine

detailliertere Ansicht fiir diesen Datensatz 6ffnen. Diese Detailansicht wird immer in einem neuen
Reiter angezeigt.

5.7 Suchen

Die Suche ist genau genommen ein Filter, der die Anzahl von Datensdtzen in einer Liste an Hand von
Suchbegriffen einschrankt. Zum Suchen eines eindeutigen Elementes (z.B. einer Thnen bereits bekann-
ten BHT-Referenz oder Containernummer) empfehlen wir die Verwendung des Sm@rtFinder. Mehr
dazu erfahren Sie unter Punkt 5.7.1 Sm@rtFinder®.

Der "Suchen"-Button > blendet ein Filtermenii ein, in dem alle Spalten des aktuellen Fensters und

ihre aktuellen Suchfilter angezeigt werden.

Uber die Kombination mehrerer Suchkriterien kann ein priziseres Suchergebnis erzielt werden. Nicht
ausgefiillte Suchfelder bedeuten ,,ohne konkrete Angabe“. Eine Suche ohne Eingabe von Suchparame-
tern zeigt also den gesamten Datenbestand an. Wenn Werte eingetragen sind, schranken diese die
Anzahl der Suchergebnisse ein. Sie kdnnen eine Suche definieren, indem Sie den gewiinschten Begriff
eingeben. Alternativ ist die Eingabe eines Teilstrings, d.h. eines Wortbestandteils, in Kombination mit
dem Platzhalter '*' (Stern) wie im Beispiel méglich. AuBerdem ist es in jedem Suchfeld méglich mehre-
re Suchbegriffe durch Kommata getrennt einzugeben.
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Suchen nach BHT/WHT-Auftrag w

Ref. =
Kopfnr. q =
Auftragsart q =
Anzahl Statuswerte =
Auftraggeber 5t AUA v o =
BHT St. v &G =
Umschlag 5t. A S
Zoll st. v §@ =
Gefahrgut gnorieren g =
ASUmA gnorieren M & =
Vorgangsstatus e g =
Schiffsname q =
ETS = v - 4 v &
Warenrichtung G =
Auftragsnr. q =
SIS-Nr. H =
Bestimmungshafen Ls* =
Anz. Positionen =
1. Container-Hr. =
Gedndert am [ AR = > cu
Schuppencode | =
Sachbearbeiter | =
Abteilung a =
Sped. Pos.-Nr. q =
Max. Treffer  1gg Aktualisieren | | Zuriicksetzen | | Schiiefen |

Abbildung 31 Suchmaske

In numerischen Feldern ist zusdtzlich das Suchen mit Operatoren moglich: Die Zeichen gréRer gleich,
kleiner gleich und gleich (>, <, =) kénnen zum Beispiel fiir die Suche in einem Feld genutzt werden.
Mogliche Sucheingaben in einem Numerischen Feld sind z.B. >=1000 (zeigt alle Datensdtze mit Zahl
groBer gleich 1000) <1000 (zeigt alle Datensatze mit Zahl kleiner 1000) =1000 (zeigt alle Datensdtze
mit Zahl gleich 1000).

o1

Ein Klick auf das Miilleimer-Symbol entfernt alle in das jeweilige Suchfeld eingegebenen Suchpa-

rameter. Wenn im Auflister eine Zeile markiert ist, kann durch einen Klick auf das Markier- Symbol =
neben dem entsprechenden Feld der Suchmaske die entsprechende Information aus der dazugehori-
gen markierten Zelle in das Suchfeld iibertragen werden.
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Ein Klick auf den "Aktualisieren"-Button startet bzw. aktualisiert die den Suchkriterien entsprechende
Suche. Die Suchergebnisse werden dann im Listenbereich angezeigt. Der Suchfilter ist nun fiir die
aktuelle Liste aktiv, bis er verdndert oder deaktiviert wird. Uber den "Zuriicksetzen"-Button kénnen
Sie alle Felder des Suchdialoges leeren. Das Suchmenii kann per Klick auf das x-Symbol oder den
“SchlieBen"-Button geschlossen werden.

Folgende Eingabehilfen fiir die Datumseingabe existieren innerhalb der Suche:

* Fiigt das heutige Datum ein
+2 Fiigt das heutige Datum plus zwei Tage ein
-2 Fiigt das heutige Datum minus zwei Tage ein

Hierbei sind die Werte, welche den Suchzeitraum eingrenzen, mit Plus oder Minus beliebig groB oder
klein zu gestalten.

Falls sehr viele Datensdtze mit Ihrer Suchanfrage libereinstimmen, erscheint ggf. ein Hinweis zur lan-
geren Wartezeit.

Bitte haben Sie etwas Geduld ...
Abbildung 32 Hinweis zur Wartezeit

Die Anzahl der Treffer wird Ihnen auch im Reiter, der die Suchergebnisse auflistet, neben der Beschrif-
=/ BHT/WHT-Auftrége [4] *

tung angezeigt.

Vom System aus ist die maximale Anzahl der Treffer zundchst auf 100 Treffer beschrankt. Sie kénnen
die maximale Trefferanzahl in der Suchmaske anpassen.

In diesem Fall empfehlen wir Thnen die Suchparameter entsprechend weiter einzuschranken oder die
Trefferanzahl zu erhghen.

Neben der Suche iiber den Suchdialog kdnnen Sie auerdem aus jeder Spalte heraus eine Suche auf
den jeweiligen Spalteninhalt starten. Per Rechtklicks auf den Kopf der Spalte, kdnnen Sie ein Unter-
menii (siehe auch dazu auch Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. "Fehler! Verweis-
quelle konnte nicht gefunden werden.") aufrufen, dass es Ihnen erméglicht einen Suchdialog auf den
Spalteninhalt zu 6ffnen.
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Suchen nach BHT/WHT-Auftrag L 1

Bestimmungshafen d =

Abbildung 33 Suchmaske aus der Spalte heraus

Um eine aktive Suche zu deaktivieren und den ungefilterten Inhalt der Tabelle wieder darzustellen,
gibt es folgende Moglichkeiten:

1. Der Spaltenkopf zeigt Ihnen den aktuellen Suchfilter der Spalte an, mit einem Rechtsklick auf den
Spaltenkopf kdnnen Sie die entsprechende Suche 6ffnen und durch Klick auf "Zuriicksetzen" oder

Klick auf das Miilleimer-Symbol a den Feldinhalt [6schen und mit "Aktualisieren" bestatigen.

Suchen nach BHT /WHT-Auftrag L 4

Bestimmungshafen BEANR Jl | =

Abbildung 34 Suchmaske mit Feldinhalt

2. Um mehrere Suchfilter auf einmal zu deaktivieren, klicken Sie auf den "Suchen"-Button | Das
Suchfenster zeigt Thnen alle aktuellen Suchfilter an. Klicken Sie auf "Zuriicksetzen" und bestatigen die
Aktion mit "Aktualisieren”.

Tipp: Beginnen Sie Ihre Suche mit wenigen Suchkriterien und erweitern Sie ggf. die Anzahl Ihrer

Suchkriterien, wenn die Anzahl der Treffer zu hoch ist.

5.7.1 Sm@rtFinder

Der Sm@rtFinder dient Ihnen zur einfachen Suche nach Ihren Auftrdgen. Sie kénnen hier eine Reihe
von einfachen Suchkriterien zur Auftragssuche verwenden. Die moglichen Suchkriterien umfassen die
Container-Nummer, die Speditionsbuchnummer, die BHT-Referenz oder die Auftragsnummer. Geben
Sie einfach den gewiinschten Suchbegriff oder Teile davon in das Sm@rtFinder-Feld ein und bestati-
gen Sie Ihre Suche mit der Eingabe von "ENTER" oder einem Klick auf das Sm@rtFinder -Suchsymbol.
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Durch die Benutzung von '*' (Stern) kdnnen Sie Platzhalter einfiigen und so Ihren Suchkreis erweitern
um die Anzahl der méglichen Treffer erhéhen. Platzhaltersind generell an jeder beliebigen Stelle ein-
setzbar und ersetzt alle nachfolgenden Stellen.

Das entsprechende Suchfeld innerhalb der Meniileiste ist stets fiir Sie zugdnglich. Das kleine Symbol

¥ neben dem Feld verbirgt hierbei zusitzlich einen Hinweis zur Funktion des vorangegangenen

Feldes. Durch das kurze, unbewegliche Verweilen mit dem Mauszeiger auf dem Symbol wird der zuvor
genannte Verwendungshinweis des dazugehdrigen Feldes eingeblendet.

Hinweis: Fiir die Nutzung des Sm@rtFinders ist es nicht relevant, ob derzeit ein oder mehrere Reiter

bzw. kein Reiter geoffnet ist. Die Durchfiihrung der Sm@rtFinder-Suche ist immer und von iiberall

innerhalb der Anwendung aus maglich.

Wenn die Suche iiber den Sm@rtFinder keine Treffer erzielt, wird ein entsprechender Hinweis einge-
blendet.

Sm@rtfinder L4

i } Es wurden leider keine Daten zum Suchbeqgriff 892481 gefunden.

ook |

Abbildung 35 Hinweis, wenn die Suche keine Treffer erzielt

Treffer des Sm@rtFinders werden in Abhdngigkeit der Suchparameter und dem Vorhandensein von
Reitern unterschiedlich von ALPO verwaltet.

Handelt es sich bei dem Suchparameter um einen eindeutigen Parameter mit nur einem einzigen Su-
chergebnis wie z.B. eine BHT-Referenz wird ein neuer Reiter gedffnet, der in diesem Fall auf Kopfebe-
ne den entsprechenden Auftrag anzeigt. Falls noch keine Reiter gedffnet sind, wird der entsprechende
Treffer in einem neuen Reiter gedffnet. Falls bereits Reiter gedffnet sind, wird das Suchergebnis in
einem neuen Reiter rechts von den bestehenden Reitern getffnet.

Wourden fiir die Suche neben den Suchparameter auch Platzhalter verwendet und es stehen mehrere
Ergebnisse zur Auswahl, wird eine Trefferliste mit allen relevanten Sucherergebnissen geoffnet. Aus

dieser Auswahl kdnnen Sie den entsprechenden Auftrag auswdhlen.

Derzeit ist die Suche mittels des Sm@rtFinders auf BHT/WHT-Auftrage beschrankt.
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5.8 Druck

Die Daten jedes Listenbereiches sind druckbar. Aus dem Auflister heraus haben Sie verschiedene Mog-
lichkeiten des Drucks:

= Wollen Sie die gesamte angezeigte Liste drucken, haben Sie zwei Moglichkeiten
= Markieren Sie einen Datensatz und klicken Sie auf den allgemeinen "Drucken"-Button.
= Markieren Sie keinen Datensatz und klicken Sie auf den allgemeinen "Drucken"-Button.

= Wollen Sie einen ausgewdhlten Datensatz drucken, markieren Sie diesen mit der Maus, wie Sie es
von anderen Anwendungen gewdhnt sind und klicken Sie auf "Auftrag drucken".

= Wollen Sie zwei oder mehr ausgewdhlte Datensdtze drucken, markieren Sie diese mit der Maus und
gedriickter Shift- oder Steuerungstaste, wie Sie es von anderen Anwendungen gewdhnt sind und
klicken Sie auf "Drucken".

Grundsatzlich haben Sie aus der Auftragsiibersicht heraus die Moglichkeit sowohl den Inhalt des Auf-
listers zu drucken, als auch einen bzw. mehrere Auftrdge auszudrucken. Fiir beide Moglichkeiten gibt
es Bedienelemente in der Meniileiste. Das hier mit der Ziffer 1 gezeichnete Druck-Bedienelement fiihrt
einen Druck der Auftragsiibersicht (siehe vorherige Auswahlmoglichkeiten), das mit der Ziffer 2 ge-
kennzeichnete Druck-Bedienelement ist nur aktiviert, wenn mindestens ein Auftrag markiert ist und
fiihrt zum Druck eines Auftrages bzw. mehrerer Auftrage. Wenn kein Auftrag markiert ist, ist das ent-
sprechende Bedienelement auch deaktiviert.

o 9 ].EV = &2 Jbv a I::I E:l & A2 (=4 Aktionen ™

Abbildung 36 Ausschnitt aus der Meniileiste mit markierten Druck-Bedienelementen

Hinweis: Haben Sie Spalten in der Liste ausgeblendet, so werden diese auch beim Druck des Auflisters

nicht beriicksichtigt.

ALPO erzeugt automatisch ein PDF-Dokument in einem neuen Browserfenster und verwendet das auf
Threm Rechner installierte PDF-Anzeigeprogramm zur Darstellung (unter Windows ist dies meist der
Adobe Reader). Das angezeigte PDF konnen Sie ausdrucken, abspeichern oder per Mail versenden.
Wenn Sie Probleme mit der Anzeige des PDF-Dokuments haben, iiberpriifen Sie bitte, ob Ihr Webbrow-
ser das Offnen von Pop-up-Fenstern verhindert hat.
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5.9 Datenexport

Mit einem Klick auf das Export-Symbol B- konnen Sie die Daten als Excel-kompatible CSV-Datei
speichern. Sollen nur einige der angezeigten Datensdtze exportiert werden, so konnen diese mit der
Shift-Taste (mehrere) und/oder Strg-Taste (einzelne) in Verbindung mit einem Mausklick markiert
werden, bevor der Export erfolgt.

Grundsdtzlich werden Ihnen beim Klick auf das Disketten-Symbol zwei Export-Méglichkeiten angebo-
ten. Die erste Moglichkeit ist ,,Exportieren®. Mit dieser Funktion werden die Datensdtze exportiert, die
im aktuellen Auflister zu sehen sind. Bei der zweiten Mdglichkeit ,,Exportieren (direkt aus Suche)*
offnet sich zundchst der Suchdialog, in dem weitere Filterkriterien eingegeben werden konnen und
anschlieBend nur die Treffer der Suche exportiert werden.

Zusdtzlich haben Sie die Mdglichkeit iiber die Auswahl eines Eintrags mit der Maus in der Liste ein

Kontextmenii zu 6ffnen, das Ihnen ebenfalls beide Exportmdéglichkeiten anbietet.

[E exportieren » [E exportieren

4=] Exportieren (direkt aus Suche)

Abbildung 37 Ausschnitt aus dem Kontextmenii zum Export
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5.10 System

Uber den Meniipunkt "System" kdnnen Sie Untermeniipunkte 6ffnen, deren Funktion und Umfang in
den folgenden Unterkapiteln jeweils kurz beschrieben werden.

5.10.1 Passwort @andern

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie jederzeit das von Ihnen vergebene Passwort dndern.

Tipp: Wir empfehlen IThnen zum Schutz Ihrer Zugangsdaten, dass Sie Ihr Passwort in regelmdRBigen
Abstinden dndern. Orientieren Sie sich hierfiir an denen unter dem Punkt 5.1 Benutzer anmelden (Lo-

gin) genannten MaBgaben.

5.10.2 Sprache d@ndern

Sie konnen, ohne sich abzumelden, die Sprache der Anwendung &dndern. ALPO bietet Ihnen ein
Dropdown-Menii zur Auswahl der Sprache an.

Sprache s@ndern L3

Sprache Deutsch @
Deutsch
English
oK | [ Abbrechen |

Abbildung 38 Dropdown-Menii zur Sprachselektion

Nach der Auswahl der Anwendungssprache, miissen Sie diese iiber den "OK"-Button bestdtigen. Im
Anschluss erscheint folgender Hinweis:

Information w

i ) Changed knguage to EN.

ok |

Abbildung 39 Hinweis zur Sprachdnderung

Alle bereits gedffneten Reiter verbleiben in der Sprache, in der Sie getffnet wurden. Das Menii wird
sofort iibersetzt und alle neu gedffneten Reiter werden auch in der neu ausgewdhlten Sprache gedff-
net. Daher ist es méglich, dass innerhalb einer Anmeldung in ALPO gleichzeitig Reiter in unterschied-
lichen Sprachen gedffnet sind.

ALPO wird momentan auf Deutsch und Englisch angeboten.
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5.10.3 Vollbildmodus an/aus

Sie kdnnen entweder iiber das Untermenii des Punktes "System" oder iiber das Driicken der Taste
“F11" in den Vollbildmodus wechseln bzw. diesen verlassen.

5.10.4 Abmelden (User)

Um sich vom System abzumelden, klicken Sie auf ,,System" und dort auf ,,Abmelden (User)“. Dieses
Vorgehen ist auch notwendig, wenn Sie sich mit anderen Benutzerdaten anmelden méchten.
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5.11 Stammdaten

In ALPO werden Thnen Stammdateninformationen zur Verfiigung gestellt. Hierbei wird zwischen all-
gemeinen und modulbezogenen Stammdaten unterschieden. Die Pflege aller Stammdaten erfolgt zent-
ral durch dbh.

5.11.1 Allgemeine Stammdaten

Die allgemeinen Stammdaten umfassen verschiedene Modulunabhdngige Stammdaten, die fiir alle
Module wichtig sind. Hier handelt es sich bspw. um Informationen zu Containern (ISO-Codes, Bauar-
ten, Langen usw.), Gefahrgut (Verpackungscode und IMDG-Codes) oder um Ldndercodes in verschie-
denen Ausprdgungen.

5.11.2 BHT-spezifischen Stammdaten

Die BHT-spezifischen Stammdaten umfassen verschiedene Modulabhdngige Stammdaten (u. a. Infor-
mationen zu Schuppencodes oder Auftragsarten). Diese kdnnen nur genutzt werden, wenn Sie das
Modul BHT-/WHT-Auftrdge nutzen.
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5.12 Hilfe

Uber den Meniipunkt Hilfe kénnen Sie Untermeniipunkte 6ffnen, deren Umfang und Funktionen in den
folgenden Kapiteln beschrieben werden.

5.12.1 Produkt-Info

Uber diesen Meniipunkt erhalten Sie jederzeit alle Informationen zu der aktuell von Ihnen verwende-
ten ALPO-Version.

5.12.2 ALPO 4.0 Handbuch

Alle Handbiicher zur ALPO-Anwendung kdnnen Sie jederzeit {iber diesen Meniipunkt im PDF-Format
offnen und fiir sich lokal herunterladen. Es werden Ihnen grundsatzlich die Handbiicher fiir alle Modu-
le zur Verfiigung gestellt. Die Anzeige der Handbiicher ist, entsprechend der vom Benutzer ausgewdhl-
ten Systemsprache, eingeschrankt. Es werden Ihnen nur die zur Systemsprache passenden zur Aus-
wahl Handbiicher angezeigt.

5.12.3 Zur dbh

Sie gelangen iiber diesen Meniipunkt zu unserer Website www.dbh.de

I
dbh

SOFTWARE. BERATUNG. LOSUNGEN.



http://www.dbh.de/

Seite 33 von 33

6 Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1 StartbildSChirm ALPO ......cceiiiiiiieieiieeiieeeieeeeeeeeeeeeee e eeeeeereeeeeseseseseseseessasasesessessassessesesaseses 4
Abbildung 2 ANMELEMASKE «.uvvieieiiieettteee ettt e e e e e s rrre e e e e s e s e s asbaaaaeeeeesssnsssanaaeeaens 5
B oL o T o [ = T TN o 1] T PPPPPRE 7
Abbildung 4 Erweiterte Abbildung der Menlileiste . ... 8
Abbildung 5 StandortausWahl... .. e s e e e e e e e e s baaaae e e e s 8
ADDIlAUNE 6 TaD-LEISTE ceiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeee e e eeeeeee e e e eree e et eereataeetarerteerteasaeerereesesseeseessenseres 9
Abbildung 7 Funktionsleiste mit gedffnetem BHT/WHT-Me@NU.......ceeveereeeieiiieeieeiieeeeecieeeeecieeeeecvneeens 9
Abbildung 8 Kontextmenii beim Rechtsklick auf einen Spaltenkopf.....cccccvuveeeiiiiiiiiiiiiieeiiecccciieeeen, 10
Abbildung 9 Hauptfenster der ALPO-Anwendung mit tabellarischer Ansicht.....cccovvveeveivveeirivieernnnnne. 10
Abbildung 10 Hauptfenster der Anwendung in Ausschnitt aus der Detailansicht eines BHT-Auftrages. 11
Abbildung 11 Beispiel eines Texteingabefelder ......couueeieiiieeeecieeee e e e eerae e 11
Abbildung 12 Beispiel eines nummerischen Eingabefeldes......ccooveeieeeeecciiieeeee e, 11
Abbildung 13 Datum-Steuerelement in dem Feld ETA ..o ieeeeeecccccrtreee e seeeecrrere e e e s s e aanaees 12
Abbildung 14 Dropdownfeld "Transportart'..... ..o ot 12
Abbildung 15 "Transportart”-Feld mit Vorauswahl.........ccooveiiiiieiiiiiecciireeec e e aneees 12
Abbildung 16 Ausschnitt aus den Checkboxfeldern zur Erfassung der AES-PoSition .......cccceeeuveereennnen. 12
Abbildung 17 Auswahlfeld "Schuppencode”...... ..o it 13
Abbildung 18 Auswahlfenster zum "SChUPPENCOUE" .....ceeiiiietteeeee e e crrre e e e e e e aaaaees 13
Abbildung 19 Markierte PliChtfelder ... ettt e e e e e e vre e e e e e e s e e aaaaeees 14
Abbildung 20 Checkbox mit Validierungsfenler. . et ceeccerreeee e e seeereeeees 14
Abbildung 21 CheckboxX NACh KOrTEKEUF ... it ceiees ceeeeeeccitee e eeeecirree e e e s e e e evreee e e e s s s e e nnvnanes 14
Abbildung 22 Ausschnitt aus der Fehlerleiste mit Priffehlern ......eeeeieeeeiiniieeeiiinerriiieeeeeeeeeeeeeeeeen 15
Abbildung 23 Ausschnitt aus der Fehlerleiste ohne Priffehler......cceiieeeeriviveeeeiiieniiiiieeeeeeeeecceneeeee, 15
Abbildung 24 Schaltflachenleiste mit Standard-Schaltflichen des Auftrages....ccccceeeevvveeeeeiiieccciinnnns 16
Abbildung 25 Schaltflachenleiste mit Standardfunktionen ........cccceieeiiiiieiniiiieeee e 16
Abbildung 26 Ubersicht Giber den AUFLISLET .....ecveveeveeeeriereeeereeeteereeree et ebe s s r e seneens 20
Abbildung 27 Kontextmenii SPaltenkopf .....eeee i 20
Abbildung 28 SOMiErTiChIUNG wuvveeeiiieeccireeeeeeecrree e eeesrrrree et e e e e e srrrreeeeeeesssssssssaaseseesssssnsssnnees 20
Abbildung 29 Ausschnitt aus der Ubersicht der BHT-AUFLFAZE ....cvevveeeeveiereeeeiereeereereeereeeeseereeeneenens 21
Abbildung 30 KonteXtmMenl AUFLISTEr .....ueeiieeeeieecccteee e see e crrre e e e e s e e e s saraeaeeessee e nnnennnes 21
ADDIlAdUNE 31 SUCHMASKE . c.euueieitieetiieeeciireeeeeeeeeertrreeeeeeessssserreeeeeeeessssssssresaseessssssssseesssessssssssssanaees 23
Abbildung 32 HINWEIS ZUIr WArtBZEit ......uueeiieeiiiieeciiireeee e ceecccetre e e e s ese e crrre e e e e s e s e s sassaeaeeessesssnnnssnnnns 24
Abbildung 33 Suchmaske aus der SPalte NErauUS .......eveeeeiiieeiiiireeeeeeeccrreeee e eescrrrreee e e e e e s aneeeees 25
Abbildung 34 Suchmaske mit FEldiNhalt......ccciieeriiiiiiiiiiiierrrreeeeeeerrrrreeee e eesssrrreeeeeeeessssnnneneees 25
Abbildung 35 Hinweis, wenn die Suche keine Treffer erzielt ........ueeeiveeeeciiieeeeiiiecccereee e, 26
Abbildung 36 Ausschnitt aus der Meniileiste mit markierten Druck-Bedienelementen .....ccccceeeuuvueeeeee. 27
Abbildung 37 Ausschnitt aus dem Kontextmenii Zum EXPOrt......ccceeeeeiniieniinieiieieeeeceeeeeceeee e 28
Abbildung 38 Dropdown-Menii zur SPrachSelektion .......eei i eceeceieieeeeeeececceeeee e e e vaeees 29
Abbildung 39 Hinweis zur SPrachanderung ....coceeeeeiieeeeeieeeccitreee e eeeeecrrre e e e e e e e rrree e e e e e e e e nsaanaeas 29

SOFTWARE. BERATUNG. LOSUNGEN.



file://///dbh-fs.dbh.local/Mitarbeiter/abo/Projekte/ALPO_A3-Umstellung/2017.12.20_Vorbereitung_Handbuch_all.docx%23_Toc501551445
file://///dbh-fs.dbh.local/Mitarbeiter/abo/Projekte/ALPO_A3-Umstellung/2017.12.20_Vorbereitung_Handbuch_all.docx%23_Toc501551457
file://///dbh-fs.dbh.local/Mitarbeiter/abo/Projekte/ALPO_A3-Umstellung/2017.12.20_Vorbereitung_Handbuch_all.docx%23_Toc501551458
file://///dbh-fs.dbh.local/Mitarbeiter/abo/Projekte/ALPO_A3-Umstellung/2017.12.20_Vorbereitung_Handbuch_all.docx%23_Toc501551460

